Institutul pentru Controlul Produselor
Biologice si Medicamentelor de Uz Veterinar
Compartiment I.T.

FISA POSTULUI
Nr.

Informatii generale privind postul

Denumirea postului Consilier

Nivelul postului Executie

Clasa |

Gradul profesional superior

Vechimea in specialitate minim 7 ani, cu respectarea prevederilor Ordonantei de
necesara urgenta nr. 57/2019 - Partea |, privind Codul administrativ.

Descrierea postului

Scopul principal al postului |- respectarea conditiilor de proiectare, implementare si
exploatarea programelor IT;
- de intretinere si actualizare a paginii web a |.C.B.M.V.

Atributiile postului:

(1)  Colaboreaza cu unitati specializate interne sau externe si ofera suport tehnic IT de
specialitate, in vederea proiectarii, implementarii si exploatarii programelor informatice
securizate utilizate in evaluarea produselor biocide (ECHA) si produselor medicinale
veterinare (EMA);

(2) Acorda asistenta IT de specialitate software si hardware necesara intocmirii notelor
de fundamentare, referatelor de necesitate, studiilor IT de prospectie a pietei IT si caietelor
de sarcini necesare pentru mentenanta si intretinerea aparaturii IT aferenta serviciilor cu
atributii in evaluarea produselor biocide si produselor medicinale veterinare (ECHA si EMA)
din cadrul I.C.B.M.V., asigurand implementarea politicii de protejare si exploatare a
informatiilor confidentiale si protejate a datelor prin legi interne sau regulamente UE/SEE;
(3) Ofera suport tehnic IT pentru accesul si mentenanta la baze de date nationale si
europene (EMA, ECHA)

(4) Ofera suport tehnic IT pentru accesul si mentenanta la accesarea de date din sisteme
integrate/aplicatii, site-uri: (1.C.B.M.V.,ECHA si EMA).
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(5) intocmeste si actualizeazi proceduri de securitate, exploatare si mentenanta a
tuturor intrumentelor IT ale ECHA si EMA in raport cu mijloacele securizate, teleworking si
orice fel de acces cu token.

(6) Coordoneaza si urmdareste activitatea posesorilor de token IT de securitate solicitand
posesorilor de token sa fie informati in cazul cand apare un incident de securitate si
informeaza agentia europeana corespunzatoare (ECHA sau EMA).

(7) Recupereaza tokenurile IT de securitate si/sau blocheaza accesul prin tokenurile de
securitate sub forma de aplicatii smartphone aferente persoanelor care nu mai au atributii in
evaluarea produselor biocide si medicamentoase in vederea autorizarii

(8) Organizeaza periodic instruiri si informari ale specialistilor cu token, pe tema
securitatii informatiei si a ultimelor recomandari ale ECHA si EMA sau a autoritatilor nationale
si europene pe securitatea informatiei;

(9) Ofera suport tehnic IT pentru accesul si mentenanta necesare in proiectarea,
testarea, implementarea cerintelor din regulamentele si ghidurile europene de catre
I.C.B.M.V.:

(10)  Se ocupa de monitorizarea indeplinirii din punct de vedere a securitatii informatiilor si
IT conform cerintelor si specificatiilor corespunzatoare legislatiei nationale si europene.
(11) Asigura securitatea si confidentialitatea informatiei ce face obiectul muncii sale,
conform sarcinilor de serviciu;

(12) Tmpreuna cu conducerea institutului elaboreaza planul de dezvoltare in domeniul
informaticii;

(13)  Administreaza, actualizeaza si modificd pagina de web a institutiei; conectivitatea si
bazele de date asociate acesteia.

(14) Ofera monitorizare, intretinere si mentenanta structurald, update/upgrade elemente
structurale noi, suport tehnic IT de specialitate pentru personalul 1.C.B.M.V. responsabil cu
accesul si actualizarea paginii web a institutiei,

(15) Respecta si aplica prevederile legale in vigoare privind securitatea si sanatatea in
munca si activitatea de prevenire si stingere a incendiilor;

(16) Colaboreaza pe domeniul de specialitate cu firmele contractate in vederea
mentenantei echipamentelor IT si a retelei din cadrul institutului.

(17) ldentifica si evalueaza riscurile si raspunde de elaborarea registrului riscurilor la
nivelul compartimentului;

(18) Gestioneaza si arhiveaza, potrivit legii, documentele referitoare la activitatea proprie,
(19) Raspunde de implementarea cerintelor prevazute in Ordinul Secretarului General al
Guvernului pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, la nivelul compartimentului;

(20) Raspunde de respectarea ordinii, curateniei si pastrarea in conditii de siguranta a
bunurilor din dotare.

(21) Exercita si alte atributii trasate de sefii ierarhici superiori in legatura cu activitatea
Compartimentului.

Conditii specifice pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor studii universitare de licentd/ studii superioare de lunga
durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
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Domeniul studiilor

domeniul fundamental: matematica si stiinte ale naturii,
ramura de stiinte: informatica;

domeniul fundamental: matematica si stiinte ale naturii,
ramura de stiinte: matematica, specializarea matematica
informatica;

domeniul fundamental : stiinte ingineresti, ramura de stiinte:
ingineria sistemelor, calculatoare si tehnologia informatiei;

Perfectionari/specializari

Cunostinte de
operare/programare pe
calculator

Microsoft office — Word, Excel, Power Point - Mediu

Cunoasterea limbii
Engleze/Franceze/

Engleza A1

Competente generale

Denumirea competentei Nivelul de complexitate

generale

1. rezolvarea de probleme | nivel operational
si luarea deciziilor

2. initiativa nivel operational

3. planificare si nivel operational

organizare

4. comunicare nivel operational

5. lucru in echipa nivel operational

6. orientare catre nivel operational

cetatean

7. integritate nivel operational

Competente specifice

Competente lingvistice de
comunicare in limbi
straine

Engleza A1

Competente lingvistice de
comunicare in limba
minoritatii nationale

Nu este cazul

Microsoft office — Word,
Excel, Power Point - Mediu

Competente in domeniul
tehnologiei informatiei

- Disponibilitate pentru
program de lucru prelungit in
anumite situatii, conform
dispozitiilor conducerii

- Cunostinte privind legislatia
nationala/ europeana, in
domeniu

Alte competente specifice
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- Cunoasterea documentelor
sistemului calitatii aplicate

- Disponibilitate pentru
participarea la cursuri de
pregatire si perfectionare

Sfera relationala a titularului postului

Relatii - subordonat fata de directorul institutului.
ierarhice - superior — nu este cazul.
Relatii coopereaza cu celelalte functii de conducere si executie din
Sfera functionale institut
relationala
interna Relatii de nu este cazul
control
Relatii de In baza dispozitiilor de serviciu, cu acordul directorului
reprezentare institutului
Autoritati i
institutii in baza dispozitiilor directorului institutului
publice
Sferd Organizatii
relationala intgrnatiohale in baza dispozitiilor directorului institutului
externa cu i
Persoane
juridice In baza dispozitiilor directorului institutului
private

Libertatea decizionala

libertate in luarea deciziilor in limitele atributiilor si
responsabilitatilor din fisa postului

Delegarea de atributii si

competenta

Nu pot fi delegate atributile de inginer IT unui functionar
public incadrat pe alt post in altd entitate din structura
institutului.

intocmit

Numele si prenumele

Dr. Mirela Marinescu

Functia publica de . ,

conducere Director adjunct
)

Semnétura p //)w&aa: :

Data intocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza
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Numele si prenumele

Functia

Semnatura

Data
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